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1 ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ДНЕВНИКА ПРОХОЖДЕНИЯ ПРАКТИКИ

Выписка из Положения о практике учащихся, курсантов, осваивающих содержание образовательных программ среднего специального образования, утвержденного Постановлением Совета Министров Республики Беларусь 31.08.2022  № 572: 
п.16. Формами отчетности для обучающихся по итогам прохождения учебной практики являются дневник прохождения практики (далее – дневник) или письменный отчет, творческие работы, открытые уроки, концерт, работа с творческим коллективом. 
п.27. Формами отчетности для обучающихся по итогам прохождения производственной практики являются дневник и письменный отчет, творческие работы, концерт, работа с творческим коллективом. 

1.1 Оформление дневника прохождения учебной практики 

В первый день учебной практики учащиеся под руководством руководителя практики (преподавателя) заполняют титульную страницу дневника (приложение А). 
На титульной странице дневника указываются: вид практики; фамилия, имя отчество (если таковое имеется) обучающегося (в родительном падеже); специальность; квалификация; инициалы, фамилия руководителя практики от учреждения образования; инициалы, фамилия руководителя практики      от организации (заполняется в случае прохождения учебной практики          и в организации). 
В дневник по учебной практике  для получения квалификации рабочего, служащего после титульной страницы вносится:
- правила ведения дневника;

- памятка учащемуся-практиканту;

- тарифно-квалификационные характеристики по профессиям;

- примерные тематический план практики;

- содержание программы практики;

- содержание практики согласно приложению А.
Учащиеся ведут дневник прохождения практики на протяжении всего периода прохождения практики, заполняя его собственноручно, аккуратно разборчивым почерком. Ежедневно учащийся в соответствии с программой практики кратко записывает наименование выполненной работы                     и количество часов, затраченное на ее выполнение. 
Руководитель практики (преподаватель) ежедневно выставляет учащемуся отметку за выполненную работу и ставит свою подпись. 
В случае прохождения учебной практики в организации отметку              в дневник выставляет и ставит свою подпись руководитель практики             от организации. 
Отметка за семестр по учебной практике (за исключением учебной практики для получения квалификации рабочего (служащего) выставляется после освоения учащимися содержания учебной программы по учебной практике в полном объеме, сдачи формы отчетности, установленной пунктами 16 Положения о практике, и определяется как среднее арифметическое всех отметок. 
По завершении учебной практики для получения квалификации рабочего (служащего) проводится квалификационный экзамен, который включает выполнение обучающимися квалификационной пробной работы      и сдачу экзамена по учебным предметам, модулям профессионального компонента учебного плана учреждения образования по специальности. 

По результатам квалификационного экзамена квалификационной комиссией выставляется отметка по десятибалльной шкале отметок, которая определяется как среднее арифметическое отметок за теоретический               и практический этапы, при наличии положительной характеристики.
1.2 Оформление дневника прохождения производственной практики 
Ответственность за выдачу и первоначальное оформление дневников прохождения производственной практики несет руководитель практики. 
До начала производственной практики учащиеся заполняют титульную страницу дневника аналогично титульной странице дневника прохождения учебной практики (приложение А). 
Для производственной практики оформляются следующие страницы дневника: 
Страница 2: учащиеся записывают в дневнике календарные сроки прохождения практики, название организации прохождения практики, конкретного структурного подразделения. 
Ниже на странице 2 дневника прохождения производственной практики в учреждении образования делается запись о дате убытия учащегося              на практику. Подпись уполномоченного лица, сделавшего запись, заверяется печатью для документов. 
Далее на странице 2 дневника в организации базы практики делается запись о дате прибытия учащегося на практику и о дате убытия учащегося        из организации. Подпись руководителя организации или отдела кадров заверяется печатью. 
Страница 3: записывается тема индивидуального задания, которое было выдано учащемуся руководителем практики от колледжа. Руководитель практики от филиала указывает дату выдачи задания, ставит свою подпись     и делает расшифровку подписи. В течении производственной практики это индивидуальное задание может быть изменено руководителем практики      от производства, о чем должна быть сделана запись на этой же странице        и заверена подписью руководителя практики от организации. 
После прохождения практики руководитель практики от колледжа оценивает качество выполнения индивидуального задания, ставит свою подпись, указывает инициалы, фамилию и дату проверки индивидуального задания. 
Страницы 4 и далее: учащиеся ежедневно кратко записывают содержание выполняемых во время практики работ, которое должно соответствовать программе практики, выданной учащимся в колледже. Непосредственный руководитель практики от производства своей подписью на данных страницах подтверждает выполнение учащимися программы практики.  
Учащиеся ведут дневник прохождения практики на протяжении всего периода прохождения практики, заполняя его собственноручно, аккуратно разборчивым почерком. 
Дневник производственной практики включает производственную характеристику на учащегося, которая составляется непосредственным руководителем практики от организации по итогам прохождения учащимся производственной практики. В данной характеристике руководитель должен отметить и оценить полноту выполнение учащимся программы практики; знание технологического процесса; обращение с оборудованием, приборами и инструментами; отношение к труду; качество выполнения производственных и индивидуальных заданий; соблюдение требований законодательства о труде и охране труда, трудовой дисциплины, участие         в социально-общественной жизни организации и т.д. 
Подпись руководителя практики от производства, составившего производственную характеристику, должна быть заверена печатью для документов. 
Руководитель практики от колледжа подводит результат защиты установленной формы отчетности, полноту выполнения программы практики, уровень полученных учащимся во время практики знаний, умений и навыков, качество оформления установленной формы отчетности                и выполнения индивидуального задания. 
После освоения учащимися содержания учебной программы                         по практике в полном объеме руководитель практики от колледжа  выставляет итоговую отметку по производственной практике с учетом защиты форм отчетности, установленных пунктом 27 Положения о практике, качества выполнение индивидуального задания и с учетом характеристики, составленной руководителем практики от организации. Руководитель практики от филиала записывает итоговую отметку цифрами и прописью, ставит свою подпись, инициалы и фамилию. 
Дневники по учебной и производственной практике хранятся в колледже в порядке, определяемом законодательством о делопроизводстве.
ПРИЛОЖЕНИЕ А

Дневник прохождения практики

ДНЕВНИК

прохождения практики

______________________________________________________________

(наименование практики)

обучающегося__________________________________________________

              (фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
Специальность_________________________________________________

Квалификация__________________________________________________

Учебная группа_________________________________________________

Руководитель практики от учреждения образования _________________

                                                                                                 (инициалы, фамилия)

	№

п/п
	Дата выполнения работ
	Наименование работ
	Количество часов
	Отметка за выполненную работу
	Подпись руководителя практики от учреждения образования
	Подпись руководителя практики от организации*
	Примечание


_______________________________________

*Заполняется в случае прохождения практики в организации
